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UNIVERSITA DEGLI STUDI




	Area Servizi per gli Studenti e Relazioni Internazionali

                                 Divisione Segreterie Studenti




DOMANDA DI AMMISSIONE ALL’ESAME DI LAUREA/PROVA FINALE - SCADENZE
FACOLTÀ DI SCIENZE MATEMATICHE, FISICHE  E NATURALI 

SESSIONE STRAORDINARIA
Corsi di laurea triennali 

	Corso di Laurea
	Esame di Laurea
	Domanda preliminare
	Domanda definitiva*
(pagamento bollettino, consegna in Segreteria Studenti di libretto, autocertificazione esami e attività, questionario Almalaurea, tesi su 
CD-Rom, ecc.)
	Termine di consegna Tesi-
su CD-Rom e/o cartaceo alla Segreteria Didattica:

	Fisica
	23/02/2010
	18/12/2009 – 08/01/2010
	20/01/2010 - 08/02/2010
	Entro il 16/02/2010

	Matematica
	25/02/2010
	20/12/2009 - 10/01/2010
	25/01/2010 - 09/02/2010
	--------------

	Ottica e Optometria
	15/02/2010
	21/12/2009 – 31/12/2009
	11/01/2010 – 01/02/2010
	Entro il 08/02/2010

	Scienze Biologiche
	23/02/2010
	18/12/2009 – 08/01/2010
	20/01/2010 - 08/02/2010
	Entro il 23/01/2010

	Scienze Geologiche
	26/02/2010
	23/12/2009 – 09/01/2010
	25/01/2010 – 11/02/2010
	Entro il 11/02/2010


Corsi di Laurea Magistrale – Corsi di Laurea V.O.
	Corso di Laurea
	Esame di Laurea
	Domanda preliminare
	Domanda definitiva*

(pagamento bollettino, consegna in Segreteria Studenti di libretto,autocertificazione esami e attività, questionario Almalaurea, tesi su CD-Rom, ecc.)
	Termine di consegna Tesi-
su CD-Rom o cartaceo  alla Segreteria Didattica:

	Fisica
	24/02/2010
	15/12/2009 - 12/01/2010
	26/01/2010 – 09/02/2010
	Entro il 09/02/2010

	Biologia
	23/02/2010
	18/12/2009 – 08/01/2010
	20/01/2010 - 08/02/2010
	Entro il 23/01/2010

	Geologia
	25/02/2010
	28/12/2009 – 11/01/2010
	26/01/2010 – 10/02/2010
	Entro il 10/02/2010

	Matematica
	25/02/2010
	20/12/2009 - 10/01/2010
	25/01/2010 – 09/02/2010
	Entro il 09/02/2010


 (*) Lo studente, al momento della presentazione della domanda definitiva, deve aver completato il percorso di studi (con la sola esclusione della prova finale). 

ADEMPIMENTI PER GLI STUDENTI

1. Presentazione della domanda preliminare: almeno 45 gg. consecutivi prima dell’inizio sessione, secondo le scadenze previste dal proprio corso di studio/Facoltà e gli eventuali requisiti stabiliti dal proprio corso di studio/Facoltà. 

· La presentazione è obbligatoria, il mancato rispetto dell’adempimento impedisce la presentazione della domanda definitiva.

· Come si presenta:

a) Compilazione modulo (online)

· compilazione del modulo di domanda preliminare di ammissione all’esame di laurea/prova finale (Mod. S.S. L/1-N.O. o S.S. L/1-V.O.) presente nel Portale dello Studente (http://portalestudente.uniroma3.it ) nella sezione Segreterie Studenti > Modulistica.

· Compilazione del modulo Autocertificazione esami sostenuti (Mod. S.S. A/1) se iscritti a corsi ante D.M. 509;

b) Invio (online) 

· invio del modulo compilato al PC, e del modulo Autocertificazione esami sostenuti (Mod. S.S. A/1) se iscritti a corsi ante D.M. 509, in allegato tramite posta elettronica con richiesta di conferma di lettura a:

1. relatore/i della tesi;

2. correlatore/i della tesi (solo se previsto);

3. Segreteria Didattica del Corso di studio/del Collegio Didattico/di Facoltà o Presidenza della Facoltà (secondo quanto previsto dalle singole Facoltà). 
4. Ufficio Segreteria Studenti competente per Facoltà 

· inserire obbligatoriamente nel messaggio l’oggetto nel seguente formato:

DOM_PREL_LAUREA-MATRICOLA-COGNOME E NOME

2. Presentazione della domanda definitiva: almeno 15 giorni prima dell’inizio della sessione di laurea e comunque secondo le scadenze previste dal proprio corso di studio/Facoltà.

· Non sarà accettata se non sarà stata presentata la domanda preliminare entro le scadenze previste.

· Non sarà accettata se non saranno stati sostenuti tutti gli esami/acquisiti tutti i crediti, fatta eccezione ovviamente per la prova finale.

· Come si presenta:

a) Domanda di conseguimento titolo e bollettino di pagamento (online) – solo iscritti corsi D.M. 509, D.M. 270 e Sc. Formazione Primaria

· Compilazione on-line della domanda di conseguimento titolo attraverso il Portale dello Studente (http://portalestudente.uniroma3.it/ );

· stampa del bollettino di pagamento della tassa di laurea (83 €) scaricabile dalla sezione “Pagamenti” del Portale, solo dopo la compilazione della domanda.

b) Compilazione moduli e questionario (online) 

· Stampa e compilazione in stampatello del modulo di domanda definitiva di ammissione all’esame di laurea/prova finale (Mod. S.S. L/2-N.O. o S.S. L/2-V.O.) scaricabile dal Portale dello Studente (http://portalestudente.uniroma3.it/ ), sezione Segreterie Studenti > Modulistica;

· Stampa e compilazione in stampatello del modulo Autocertificazione esami sostenuti (Mod. S.S. A/1) se iscritti a corsi ante D.M. 509;

· stampa del bollettino di pagamento della tassa di laurea (83 €) presso la Segreteria Studenti se iscritti a corsi ante D.M. 509;

· compilazione del questionario AlmaLaurea, disponibile nel sito http://www.almalaurea.it .

c) Raccolta della documentazione necessaria alla domanda 
· modulo di domanda definitiva di ammissione all’esame di laurea/prova finale (Mod. S.S. L/2-N.O. o S.S. L/2-V.O.) compilato in tutte le sue parti e sottoscritto;

· modulo Autocertificazione esami sostenuti (Mod. S.S. A/1) solo se iscritti a corsi ante D.M. 509;

· ricevuta del pagamento della tassa di laurea;

· libretto e/o statini;

· ricevuta firmata del questionario AlmaLaurea (obbligatoria anche in caso si scelga di non aderire al consorzio, secondo delibera del Senato Accademico del 28/04/2005).

d) Consegna e scadenze (Front Office)

· da effettuare presso il Front Office della Segreteria Studenti (Via Ostiense 175, orario: lunedì 9.00-14.00; dal martedì al venerdì 9.00-15.30) secondo le scadenze previste dalle Facoltà per ogni sessione di laurea; tutte le scadenze con gli adempimenti connessi sono disponibili nel Portale dello Studente (http://portalestudente.uniroma3.it/), sezione Segreterie Studenti > Modulistica. 

3. Rinuncia: trasmissione via e-mail a relatore/i, eventuali correlatore/i, Segreteria Didattica del Corso di studio/del Collegio Didattico/di Facoltà o Presidenza della Facoltà (secondo quanto previsto dalle singole Facoltà) e ufficio competente della Segreteria Studenti.
· Per poter sostenere l’esame di laurea/prova finale in una sessione successiva è necessario presentare nuovamente la domanda di ammissione all’esame di laurea/prova finale, compresa la domanda preliminare (Mod. S.S. L/1-N.O. o Mod. S.S. L/1-V.O.) se la rinuncia precede la presentazione della domanda definitiva; 
· Se si intende sostenere la prova in una seduta della stessa sessione di laurea, qualora il Corso di Studio   preveda questa articolazione, non è necessario presentare nuovamente la domanda, ma inserire nel messaggio e-mail con cui si trasmette la rinuncia la seguente indicazione:

“Richiedo di essere ammesso/a alla seduta prevista per la stessa sessione nel mese di …………………………”

· il pagamento della tassa di laurea, se già effettuato, rimane valido;

· alla nuova domanda di ammissione all’esame di laurea/prova finale (Mod. S.S. L/2-N.O. e Mod. S.S. L/2-V.O.) non bisognerà allegare la documentazione già presentata in precedenza.
· Come si presenta:
a) Compilazione modulo (online)

· compilazione del modulo di rinuncia all’esame di laurea/prova finale (Mod. S.S. L/R) presente nel Portale dello Studente (http://portalestudente.uniroma3.it ) nella sezione Segreterie Studenti > Modulistica.

b) Invio (online) e scadenze

· inviare il modulo compilato al PC in allegato tramite posta elettronica con richiesta di conferma di lettura a:

a. relatore/i della tesi;

b. correlatore/i della tesi (solo se previsto);

c. Segreteria Didattica del Corso di studio/del Collegio Didattico/di Facoltà o Presidenza della Facoltà (secondo quanto previsto dalle singole Facoltà). 
d. Ufficio Segreteria Studenti competente per Facoltà 

· inserire obbligatoriamente nel messaggio l’oggetto nel seguente formato:

RIN_LAUREA-MATRICOLA-COGNOME E NOME

3. Consegna CD tesi: si effettua secondo le modalità stabilite dal proprio corso di studio/Facoltà che possono prevedere:

a) consegna presso la Segreteria Didattica del Corso di studio/del Collegio Didattico/di Facoltà o Presidenza della Facoltà almeno 15 giorni prima della seduta di laurea, che provvederà successivamente a trasmetterlo alle Segreterie Studenti. 

b) consegna al front office delle Segreterie Studenti almeno 15 giorni prima della seduta di laurea con la domanda definitiva.

· La Segreteria Studenti conserverà i CD delle tesi in qualità di depositaria degli atti della carriera dello studente. 

· Il CD dovrà recare la firma del relatore a certificazione del contenuto. 

